ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARTINS

GABINETE DO PREFEITO
DECRETO N° 018 -2025 - DECRETA CONCESSAO E PAGAMENTO DE DIARIAS

DISPOE SOBRE A CONCESSAO E O PAGAMENTO DE DIARIAS DO MUNICIPIO DE MARTINS/RN E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARTINS/RN, o Sr. Paulo César Galdino, no uso de suas atribui¢cdes legais, nos termos do art. 66, inciso IX
da Lei Organica do Municipio de Martins/RN e art. 143 da Lei Municipal n° 291/1998, que dispde sobre o Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Martins/RN.

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar e controlar o repasse de recursos financeiros destinados a indenizagdo de despesas com
deslocamentos a servigo no Municipio de Martins/RN;

DECRETA:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O servidor publico efetivo, os agentes politicos, servidores ocupantes de cargos em comissao e os colaboradores que se deslocarem a servigo
do Municipio, da sua sede para outro ponto do territorio estadual, nacional ou para o exterior, em carater eventual ou transitério, no interesse da
administragdo, fara jus a percepcdo de diarias e/ou passagens, para atender as despesas com alimentagdo, hospedagem e locomogao urbana na cidade
de destino, de acordo com as disposi¢des deste Decreto e dos valores fixados no Anexo I.

Art. 2° - Para os efeitos deste Decreto considera-se:

I — Diarias: sdo despesas de carater indenizatorio, destinadas a cobertura de gastos com alimentagdo, hospedagem e locomogao urbana na cidade de
destino, quando realizados a servigo, em qualquer municipio diverso daquele onde se situa a unidade da administracdo em que se encontra lotado.

II - sede: localidade onde o servidor esta em exercicio;

IIT — alimentag@o: café da manha, almogo e jantar.

IV - proponente: servidor responsavel pela formaliza¢do do requerimento o qual deve conter:

a) designacdo e identificagdo do beneficiario,

b) motivacdo do interesse publico;

¢) calculo das diarias;

d) justificativas pertinentes;

e) controle de apresentagdo do relatorio de viagem e prestacdo de contas;

V - beneficiario: pessoa que se deslocar a servigo para outra localidade do territorio estadual, nacional ou do exterior, em carater eventual ou
transitorio, e para fins de interesse publico.

Art. 3° - A concessdo e o pagamento de didrias pressupdem obrigatoriamente:

I - compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

IT - correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuigdes do cargo efetivo ou as atividades desempenhadas no exercicio da fungéo
comissionada ou do cargo em comissao;

III - publicagdo do ato de concessdo no Didrio Oficial dos Municipios — FEMURN, por meio de Portaria, sem prejuizo de outras formas de
publicagdo que se entender necessario, que devera ser expedido com observancia ao exercicio vigente, relativamente as disponibilidades
or¢amentaria e financeira correspondentes ao elemento de despesa proprio;

IV - comprovagdo do deslocamento e da atividade a ser desempenhada;

V - fixacdo dos valores das diarias de acordo com o cargo, fung@o ou emprego exercido pelo servidor.

CAPITULO IT

DA CONCESSAO DAS DIARIAS

Art. 4° - As didrias serdo concedidas por dia de afastamento do Municipio, atribuidas a titulo de indenizagao, incluindo-se os dias de partida e o de
chegada, sendo devida pela metade quando o deslocamento nio exigir pernoite fora da sede do Municipio.

§1° - Sera considerado pernoite, para fins de pagamento integral da diaria, quando o retorno do servidor ultrapassar as 23h59min do dia em que foi
concedida a didria.

§ 2° - O ato concessorio e a disponibiliza¢do ao beneficiario dos valores correspondentes serdo requisitadas, empenhadas e pagas antes do inicio do
deslocamento, em parcela Gnica.

§ 3° - Em casos de comprovada urgéncia, o pagamento podera ser realizado apds o inicio do deslocamento, devendo as razdes que caracterizam a
situagdo emergencial constar no requerimento.

§ 4° - No caso de periodo de afastamento superior a 15 (quinze) dias, o pagamento das didrias, a critério do Prefeito, podera ser realizado de forma
parcelada.

§ 5° - Nos casos em que o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo, o servidor ndo fara jus a diarias.

§ 6° - As propostas de concessdo de didrias, quando o afastamento iniciar as sextas-feiras, bem como as que incluam sabados, domingos e feriados,
serdo expressamente justificadas.

Art. 5° - Ocorrendo afastamento por periodo igual ou superior a 6 (seis) horas, serdo devidos 25% (vinte e cinco por cento) da didria integral.

Art. 6° - Para a concessdo de diarias acima do limite de 10 (dez) diarias por més, devera ser apresentada justificativa pelo chefe imediato, a ser
apreciada pelo Gabinete do Prefeito.

Paragrafo tinico. Somente ap6s deliberagdo do Gabinete do Prefeito sera possivel a concess@o de diarias acima do limite previsto no caput deste
artigo.

Art. 7° O crédito do valor das diarias sera depositado, preferencialmente por meio eletronico, em conta bancaria especifica de remuneragdo do
beneficiario.



Art. 8. A pessoa que se deslocar para outra cidade a fim de prestar servigos ndo remunerados ao Municipio, fard jus a diaria e a passagens, na
qualidade de colaborador ou colaborador eventual.

§1° Para os fins deste artigo, considera-se:

I — Colaborador: a pessoa sem vinculo funcional com o Municipio, mas vinculada & Administragdo Publica;

II — Colaborador eventual: a pessoa sem vinculo funcional com a Administragao Publica.

§2° O colaborador ou colaborador eventual fara jus a diaria equivalente ao Cargo CC 3, do Anexo I, deste Decreto.

Art. 9. A concessdo de diarias efetivar-se-a por meio de Portaria expedida pelo Secretario de Administragdo ¢ Recursos Humanos, em atendimento a
solicitagdo do superior hierdrquico do beneficiario, encaminhada com antecedéncia minima, sempre que possivel, de 4 (quatro) dias da data prevista
para o inicio do deslocamento, devendo constar obrigatoriamente no referido ato concessivo:

I — nome, cargo ou fungo e matricula do servidor beneficiario;

IT — descrigéo clara e sucinta do objeto, justificando a necessidade do deslocamento;

III — local de destino;

IV — periodo do afastamento;

V — quantidade de diarias.

CAPITULO 11T

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 10. A percepgdo de diarias obriga o servidor a comprovar a data e o horario de deslocamento, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data
do retorno ao Municipio sede, devendo fazé-lo mediante a apresentagdo de cartdo de embarque, bilhete de passagem ou documento equivalente,
ressalvada a hip6tese de deslocamento em veiculo oficial, e do respectivo relatorio de viagem.

§1° Nao sendo possivel a apresentacdo dos documentos elencados no caput deste artigo, a comprovacdo do deslocamento devera ser feita mediante a
apresentacdo, a Secretaria de Administragdo ¢ Recursos Humanos, de qualquer dos documentos abaixo:

I — declaragéo emitida por unidade administrativa ou lista de presenca em eventos, seminarios, treinamentos ou assemelhados, em que conste o nome
do beneficiario como presente;

IT — nota fiscal emitida por estabelecimento hoteleiro na qual conste o nome do beneficiario e o periodo de sua hospedagem;

IIT — outro documento idéneo a ser analisado pelo controle interno.

§2° O servidor que ndo apresentar a documentago indicada no caput deste artigo, no prazo estabelecido, ficard impedido de receber novas diarias,
enquanto perdurar a irregularidade.

§3° Passados 30 (trinta) dias sem que ocorra a apresentagdo do correspondente relatorio de viagem, o beneficiario sera obrigado a restituir o valor
recebido, cabendo a Secretaria de Administragdo ¢ Recursos Humanos o processamento dos descontos em folha de pagamento do beneficiario.

Art. 11. O servidor que receber diarias estard obrigado, outrossim:

I — a devolvé-las integralmente, no caso de néo se afastar;

II — a restituir a parcela de diarias recebida em excesso, na hipdtese de retornar antes do término do periodo fixado para o afastamento.

§1° Sera de 5 (cinco) dias o prazo para a devolugdo a que se refere este artigo, contados:

I — do dia do retorno do servidor ao Municipio;

II — da data do conhecimento da causa impeditiva do afastamento.

§2° As importancias objeto de devolucdo, a titulo de diarias ndo utilizadas, devera ser recolhido a conta bancaria especifica, de titularidade do
Municipio, mediante deposito identificado, o qual serd anexado ao correspondente relatério de viagem.

§3° Nao sendo restituidos, no prazo estabelecido no §1°, os valores indevidamente recebidos, estard o servidor beneficiario sujeito ao desconto do
valor devido em folha de pagamento ao respectivo més ou, ndo sendo possivel, do més imediatamente subsequente, sem prejuizo das demais sangdes
cabiveis.

CAPITULO IV

DAS DIARIAS INTERNACIONAIS

Art. 12. As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data do afastamento do territorio nacional, e contadas integralmente do dia da partida
até o dia do retorno, inclusive.

§1° Exigindo o afastamento pernoite em territorio nacional, fora da sede, sera devida didria integral, conforme valores constantes das respectivas
tabelas de diarias nacionais.

§2° Conceder-se-4 diaria nacional integral quando o retorno a sede acontecer no dia seguinte ao da chegada ao territorio nacional.

§3° O valor da diaria seré reduzido a metade, na hipdtese dos §§ 1° e 2°, desde que fornecido pela Administragdo Publica ao beneficiario alojamento
ou outra forma de hospedagem.

Art. 13. Aplicam-se a diaria internacional os mesmos critérios fixados para a concessdo, pagamento e restituicdo das diarias nacionais.
CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Gabinete do Prefeito.

Art. 15 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag@o, com efeitos retroativos a 01 de marco de 2025, devendo ser publicado na edi¢do do
Diario Oficial do Municipio.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MARTINS/RN, em 27 de margo de 2025.

PAULO CESAR GALDINO
Prefeito do Municipio de Martins/RN

ANEXO1
LOCAL DE DESTINO NIVEIS E VALORES DAS DIARIAS
PREFEITO E VICE-PREFEITO CARGOS CCl1 CARGOS cC2 E NIVEL|CARGOS CC3 E CC4 DEMAIS CARGOS E FUNCOES
SUPERIOR
DENTRO DO ESTADO R$ 1100,00 R$ 500,00 RS$ 400,00 R$ 300,00 R$ 200,00
FORA DO ESTADO R$ 2500,00 R$ 1500,00 R$ 1200,00 R$ 900,00 R$ 600,00




NIVEIS DESCRICAO

CC1 Servidores ocupantes de cargos de provimento em comissio simbolo CC-1.

CC 2 ENIVEL SUPERIOR

empregos de nivel superior ou servidores com Formacio de Nivel Superior.

Servidores ocupantes de cargos de provimento em comissio simbolo CC-2; do Grupo de Nivel Superior; de Assessoramento Superior, cedidos titulares de cargos ou

CC3ECC4

Servidores ocupantes de cargos de provimento em comissdo simbolos CC-3 e CC-4;

DEMAIS CARGOS E FUNCOES

Servidores ocupantes de cargos do Grupo de Nivel Médio; de Assessoramento de Nivel Médio, cedidos titulares de cargos ou empregos de nivel médio ou com Formagio

de Nivel Médio. Servidores ocupantes de cargos do Grupo de Apoio, cedidos titulares de cargos ou empregos de nivel de apoio.

ANEXO 11

LOCAL DE DESTINO

NIVEIS E VALORES DAS DIARIAS

PREFEITO E VICE-PREFEITO CARGOS CC1 CARGOS CC2 E NIVEL SUPERIOR
VIAGEM INTERNACIONAL US$ 500 US$ 400 USS$ 300
NIVEIS DESCRICAO
CcC1 Servidores ocupantes de cargos de provimento em comissdo simbolo CC-1.
CC 2 E NIVEL SUPERIOR Servidores ocupantes de cargos de provimento em comissio simbolo CC-2; do Grupo de Nivel Superior; de A to Superior, cedidos titulares de cargos ou
empregos de nivel superior ou servidores com Formacio de Nivel Superior.

ANEXO III ]
SOLICITACAO DE DIARIA

UNIDADE SOLICITANTE:

() Secretaria Municipal de Administragao e Recursos Humanos;
() Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Pesca;

() Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

() Secretaria Municipal de Educagdo Cultura e Esportes;

() Secretaria Municipal de Financas e Tributagao;

() Secretaria Municipal de Obras, Transportes e Infraestrutura;

() Secretaria Municipal de Saude;

() Secretaria Municipal de Turismo e Meio Ambiente;

() Gabinete do Prefeito;
() Controladoria Geral do Municipio.

NOME DO SERVIDOR:
CARGO/FUNCAO:

MATRICULA N°:

CIDADE DE DESTINO:

DATA E HORARIO DE SAIDA:
DATA E HORARIO DE RETORNO:
VEICULO DO MUNICIPIO:

() Sim;

() Nio.

JUSTIFICATIVA DA VIAGEM:

QUANTIDADE DE DIARIAS:

VALOR UNITARIO E TOTAL DA DIARIA:

DADOS BANCARIOS:
Agéncia:
Conta corrente:

Representante da Unidade
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